
SĄD NAJWYŻSZY 
  

  Kolegium Sądu Najwyższego 

  

 

 

UCHWAŁA Nr 4/07/2024 

Kolegium Sądu Najwyższego  

z dnia 4 lipca 2024 r. 

w sprawie zaopiniowania projektu zarządzenia Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego 

zmieniającego zarządzenie w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów 

sądowych oraz innych jednostek administracyjnych w Sądzie Najwyższym – Instrukcja 

Biurowa 

 

Na podstawie art. 22 § 2 pkt 1 w związku z art. 14 § 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia 

2017 r. o Sądzie Najwyższym (Dz. U. z 2024 r. poz. 622) uchwala się, co następuje: 

§ 1. 

Opiniuje się pozytywnie projekt zarządzenia Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego 

zmieniającego zarządzenie w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów 

sądowych oraz innych jednostek administracyjnych w Sądzie Najwyższym – Instrukcja 

Biurowa w brzmieniu określonym w załączniku do uchwały. 

§ 2. 

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

Przewodniczący 

              Kolegium Sądu Najwyższego 

 

 

               dr hab. Małgorzata Manowska 

                                                                          /podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 

 



SĄD NAJWYŻSZY 
  

Pierwszy Prezes Sądu Najwyższego 

 

 
                                                       projekt 

ZARZĄDZENIE nr …./2024 

PIERWSZEGO PREZESA SĄDU NAJWYŻSZEGO 

z dnia …………2024 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów sądowych 

oraz innych jednostek administracyjnych w Sądzie Najwyższym – Instrukcja Biurowa 

 

Na podstawie art. 14 § 1 pkt 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sądzie Najwyższym               

(Dz. U. z 2024 r. poz. 622) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 

W zarządzeniu nr 92/2022 Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego z dnia 15 lipca 2022 r. 

w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów sądowych oraz innych jednostek 

administracyjnych w Sądzie Najwyższym – Instrukcja Biurowa zmienionym zarządzeniem 

nr 129/2022 Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego z dnia 30 września 2022 r., zarządzeniem 

nr 103/2023 Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego z dnia 6 września 2023 r. oraz 

zarządzeniem nr 187/2023 Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego z dnia 29 grudnia 2023 r. 

wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 4 uchyla się ust. 2; 

2) § 6 otrzymuje brzmienie: 

„§ 6. Zespół do spraw korespondencji kierowanej do Sądu Najwyższego rozpatruje, 

załatwia i ewidencjonuje pisma wpływające do Sądu Najwyższego, w szczególności 

skargi, wnioski i petycje niezwiązane ze sprawami prowadzonymi w izbach, biurach 

Sądu Najwyższego i innych jednostkach organizacyjnych Sądu Najwyższego oraz 

wykonuje zadania zlecone przez Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego.”; 

3) uchyla się § 9; 

4) w § 17 wyrazy „wpisuje do dziennika pism przychodzących izby bez pośrednictwa Biura 

Podawczego" zastępuje się wyrazami „rejestruje w odpowiednim repertorium bez 

udziału Zespołu biura podawczego"; 

5) w § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 

„2. Jeżeli rozpoznanie sprawy nie należy do właściwości izby, do której wpłynęło pismo 

wszczynające postępowanie, na zarządzenie Prezesa Sądu Najwyższego, pismo 

przekazuje się do właściwej izby celem nadania mu prawidłowego biegu.”; 

6) w § 19 w ust. 1 wyrazy „Biura Podawczego” zastępuje się wyrazami „Zespołu biura 

podawczego”; 

7) w § 28 w ust. 4 zdanie pierwsze i drugie otrzymują brzmienie: 



2 

„Kierownik sekretariatu wydziału przekazuje akta spraw do archiwum zakładowego na 

podstawie spisu zdawczo-odbiorczego. Jeden egzemplarz spisu zdawczo-odbiorczego, 

zawierający potwierdzenie przyjęcia akt przez archiwum, przechowuje się 

w sekretariacie wydziału w oddzielnej teczce.”; 

8) w § 51 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Redaktor bazy orzeczeń może prostować oczywiste omyłki wpisów zawartych 

w elektronicznej notatce informacyjnej, uzupełniać i korygować oznaczone hasła oraz 

akty prawne w zdefiniowanym słowniku haseł i aktów prawnych. W uzasadnionych 

przypadkach, w szczególności, gdy występuje potrzeba przeredagowania tezy 

orzeczenia, redaktor bazy orzeczeń porozumiewa się z sędzią sporządzającym 

uzasadnienie orzeczenia, który wypełnia elektroniczną notatkę informacyjną, lub 

przewodniczącym wydziału.”. 

 

§ 2. 

Traci moc zarządzenie nr 34/2016 Pierwszego Prezesa Sądu Najwyższego z dnia 8 września 

2016 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania korespondencji kierowanej do 

Sądu Najwyższego.  

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 sierpnia 2024 r., z wyjątkiem § 1 pkt 1 i 3, które wchodzą 

w życie z dniem 1 stycznia 2025 r. 

 

 

 

dr hab. Małgorzata Manowska 

              /podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 




